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Regulamin biblioteki szkolnej
Szkoly Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego
w Niezabyszewie z filia w Rekowie

wraz z procedurami funkcjonowania biblioteki szkolnej
na czas trwania pandemii COVID-19
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Zasady ogolne

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i ich rodzice lub opiekunowie prawni,
nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty oraz mieszkancy miejscowosci nalezacych do obwodu szkoty.
Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych
godzinach.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow mozna korzysta¢ wypozyczajac je do domu, czytajac

lub przegladajac na miejscu badZz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajec lekcyjnych.

W bibliotece nalezy zachowac cisze.

Obowigzuje zakaz spozywania positkéw, picia napojow oraz korzystania z telefonéw komodrkowych.
Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania sprzetu i wyposazenia biblioteki.

Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki i przestrzegac

go.
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Zasady korzystania z wypozyczalni

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres czterech tygodni.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow, olimpiad lub z innych waznych powoddéw maja prawo
do wypozyczenia jednorazowo wiekszej ilosci ksigzek.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.
Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke lub odda¢ inng wskazang
przez bibliotekarza.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrgcznikow (materiatow edukacyjnych) przez ucznia
Dyrektor Szkoty zazada od rodzicéw ucznia zwrotu kosztow zakupu podrecznikow.

Wszystkie wypozyczone przez uczniow ksigzki 1 podreczniki powinny by¢ zwrdocone do biblioteki
przed koncem roku szkolnego. Osobom, ktore nie rozliczyty si¢ przed wakacjami z biblioteka,
wstrzymuje si¢ w nowym roku szkolnym udostepnianie wszelkich materiatow z zasobow
bibliotecznych do momentu zwrotu zalegtosci.

Uczniowie maja mozliwos$¢ wypozyczy¢ ksigzki na czas ferii zimowych i letnich.

Jezeli uczen do konca nauki w szkole nie rozliczyt si¢ z biblioteka, sekretariat nie ma prawa wydac
dokumentu uczniowi, ktory nie rozliczyt si¢ z majatku szkoty.
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Zasady korzystania z czytelni

Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samoksztatcenia uczniéw i nauczycieli.

W czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbioréw multimedialnych.

Przeczytane czasopisma odnosi si¢ na miejsce, a ksigzKi oddaje bibliotekarzowi.

Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystaja na miejscu, jednak w uzasadnionych

wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu, na krétki termin.

5. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawi¢ czytelnika prawa
do korzystania z czytelni.

6. Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢ uzgodnione wczesniej

z nauczycielem bibliotekarzem.
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Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:

-korzystania z Internetu jako zrédta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,

-przegladania programéw multimedialnych,

-przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na komputerach.

Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda i pod opieka nauczyciela bibliotekarza.

3. Dostep do Internetu i komputeréw jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z wyjatkiem

przerw mig¢dzylekcyjnych.

Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i oprogramowania.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 minut. Jesli nie ma innych

chetnych, czas korzystania z komputera ulega wydtuzeniu.

6. Przy stanowisku moga przebywac¢ maksymalnie 2 osoby pracujace w ciszy.

Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac¢ wiasnych programéw, kasowac zainstalowanych.

8. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtasza¢ bibliotekarzowi.
Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wiasng reke.

10. Za mechaniczne uszkodzenie sprz¢tu komputerowego odpowiedzialno$¢ finansowa ponosi
uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni wowczas odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice.
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Procedury funkcjonowania biblioteki szkolnej
na czas trwania pandemii COVID-19

Na czas trwajacej pandemii COVID-19 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 wprowadzone zostaja nowe zasady, do ktdrych przestrzegania zobowigzane sg wszystkie osoby
korzystajace z biblioteki szkolne;j.



Postanowienia ogolne
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11.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo 0sob, czytelnia jest wylaczona z uzytku.

W bibliotece nalezy zachowaé bezpieczng odlegtos¢ pomiedzy osobami minimum 1,5m
(rekomendowana jest odlegtos¢ 2 m).

Nauczyciel bibliotekarz podczas udostepniania ksiggozbioru lub w trakcie zwrotu woluminéw przez
czytelnikow zaktada rekawiczki lub kazdorazowo dezynfekuje rece. Nie ma obowigzku zaktadania
maseczki jako oslony nosa i ust, pod warunkiem zachowania 1,5 m dystansu spotecznego.
Pomieszczenie biblioteki jest systematycznie wietrzone.

Biblioteke¢ szkolng moga odwiedza¢ jednocze$nie maksymalnie 2 osoby. Uczen przed wej$ciem do
biblioteki dezynfekuje rece i zaktada maseczke.

Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie. Ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz.
Bibliotekarz wykonuje cze$¢ obowigzkow w formie pracy zdalnej za pomocg programu e- biblio.
Czytelnik moze zarezerwowac ksiazke poprzez swoje konto czytelnika i odbiera ja w dniu
nastepnym.

Regularnie czy$ci si¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykajg si¢ uzytkownicy, np. klamki, blaty,
oparcia krzeset.

W zwigzku z sytuacjg epidemiczng wstrzymuje si¢ do odwotania:

- wolny dostep do potek;

- mozliwo$¢ korzystania z komputerow, drukarki, kserokopiarki. Jedno ze stanowisk zostaje
wydzielone dla nauczycieli chcacych przygotowac materiaty do lekcji. Nauczyciele moga rowniez
korzysta¢ z drukarki. Po zakonczeniu pracy z komputerem i drukarkg dezynfekuje si¢ miejsce pracy
nauczyciela.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikow, uczniéw, majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny

1 wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli.

Realizacja przyjmowania i zwrotow materialéw bibliotecznych
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Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne (ksiazki , czasopisma, podreczniki).
Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materiatow przechowywanych w bibliotece wynosi 3 dni.
Przynoszone przez czytelnikow ksiazki beda odktadane na wyznaczonym stole.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika kazdorazowo dezynfekuje si¢ blat, na ktorym lezaty ksigzki.
Przyjete ksiazki zostang odlozone do pojemnika.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajdujg si¢ ksigzki do
Wypozyczenia.

Odizolowane egzemplarze, znajdujace si¢ w pojemnikach nalezy oznaczy¢ datg zwrotu 1 wytaczy¢ z
wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny — do 3 dni. Po tym okresie wiaczy¢ do
uzytkowania.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z wychowawca klasy zasady zwrotu ksigzek i podrecznikdw oraz
terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywac si¢ bedzie w dwoch ostatnich tygodniach
nauki. Kazdy uczen zostanie poinformowany, na ktérg godzing ma przyby¢ do biblioteki, aby
unikng¢ grupowania si¢ czytelnikow.

Nauczyciel bibliotekarz powiadamia uczniow/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty
kontaktu 0 terminach zwrotow ksigzek i podrgcznikow oraz mozliwosciach ich odkupienia.

Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zakupu nowej
pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

Uczen dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikow powinien by¢ w maseczce oraz rekawiczkach albo
zdezynfekowac rece.



14. Osoby dokonujace zwrotu podrecznikow oraz ksigzek sg poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania podrgcznikdw szkolnych: podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisaé na
zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa, ksigzki sg odktadane w miejsce wskazane przez nauczyciela
bibliotekarza, ktory nastgpnie przenosi je do miejsca kwarantanny.

15. Obstuga czytelnika zostanie ograniczona do minimum - do wydania zaméwionych ksigzek
I przyjmowania zwrotow wypozyczonych ksigzek.

Realizacja wypozyczania ksiazek i materialow bibliotecznych

1. Ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz.

2. Uczniowie klas 1- 3 do biblioteki przychodza w ustalone dni i godziny wg harmonogramu
wypozyczen.

3. Klasy 4-8 wybieraja na kazdy miesigc dwoch klasowych tgcznikoéw bibliotecznych.

4. Lacznicy klasowi dostarczaja nauczycielowi bibliotekarzowi ,,klasowg liste¢ zamowien”. Nauczyciel

bibliotekarz przygotuje weczesniej zamawiane egzemplarze, dzigki czemu skroci si¢ czas

wypozyczenia ksigzki.

Czytelnicy nie dotykajg woluminoéw do chwili ich wypozyczenia.

6. Wszelkie pytania/ zamowienia ksigzek mozna kierowa¢ przez dziennik elektroniczny Librus lub
przez program e-biblio.
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Postanowienia koncowe

1. Niniejsze procedury obowiazuja do odwotania.
2. Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania biezacych zmian w w/w procedurze w zalezno$ci od potrzeb.



