PROCEDURY ZWROTU KSIAZEK, PODRECZNIKOW

I INNYCH MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTWOWEJ
IM. MARSZALKA JOZEFA PILSUDSKIEGO
W NIEZABYSZEWIE Z FILIA W REKOWIE
W CZASIE EPIDEMII KORONAWIRUSA
OD 8 CZERWCA DO 23 CZERWCA 2020 R.

. Ze wzgledu na duzg liczbg wypozyczonych ksigzek oraz kwarantanng, ktorej musza
by¢ poddane zbiory, zwrot ksigzek do biblioteki szkolnej zostal podzielony na dwa
etapy:

1 etap: zwrot ksiazek niebedacych podrecznikami — w dniach : 8 czerwca i 15
czerwca,

2 etap: zwrot podrecznikow szkolnych — od 22 do 23 czerwca.

. Biblioteka szkolna nie prowadzi wypozyczen ksiazek, czyvtelnicy nie maja wolnego
dostepu do ksiazek.

PROCEDURA ZWROTU KSIAZEK NIEBEDACYCH PODRECZNIKAMI

Uczniowie/rodzice moga dokonywa¢ zwrotu ksigzek w dniach 8 czerwca
(poniedziatek) i 15 czerwca (poniedzialek) 2020 r. w godzinach 8.30-13.00.

. Miejscem zwrotu ksigzek bedzie oznaczone okno biblioteczne (wejscie gtowne do

biblioteki).

Nauczyciel bibliotekarz/rodzic/uczen podczas zwrotu ksigzek powinien uzywac srodki

ochrony osobistej (maseczka/przytbica, rekawiczki) oraz przestrzega¢ dystansu 1,5m
od drugiej osoby.

Uczniowie do okna bibliotecznego podchodzg pojedynczo.

. Sposob odbioru ksiazek:

* Uczen/rodzic oddajacy ksigzke podaje bibliotekarzowi dane czytelnika: nazwisko,
imig, klas¢ oraz odczytuje numer inwentarzowy ksigzki (numer pod pieczatka na
stronie tytutowej ksigzki).

* Nauczyciel bibliotekarz informuje ucznia/rodzica, czy wszystkie ksigzki
wypozyczone przez czytelnika zostaly zwrocone, a nastgpnie prosi o podanie
zamknietej ksigzki.

*  Wszystkie zwrocone zbiory biblioteczne podlegaja kwarantannie.



6. Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice sg zobowigzani do zakupu nowej pozycji
wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

PROCEDURA ZWROTU PODRECZNIKOW

1. Zwrot podrecznikéw do biblioteki szkolnej bedzie odbywacé si¢ od 22 do 23 czerwca
2020 r.

2. Miejscem zwrotu ksigzek bedzie oznaczone okno biblioteczne oraz gorny hol szkoty.

3. Bibliotekarz/rodzic/uczen podczas zwrotu podrgcznikow powinien uzywaé $rodki
ochrony osobistej (maseczka/przytbica, rgkawiczki) oraz przestrzega¢ dystansu 1,5 m
od drugiej osoby.

4. Uczniowie do okna bibliotecznego i w obszarze holu poruszaja si¢ pojedynczo (z
zachowaniem bezpiecznej odlegltosci 1.5 m).

5. Zasady zwrotu podrecznikow:

* Przyjmowane s3a tylko pelne komplety (uczen ma obowigzek usunigcia

zapisanych otéwkiem notatek, podkreslen, sklejenia kartek). Za podreczniki
zniszczone lub zagubione rodzic, zgodnie z regulaminem, zobowigzany jest do
odkupienia podrecznika w okre§lonym terminie.

* Podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicOw w ustalone przez dyrektora oraz
nauczyciela bibliotekarza dni, w celu zachowania bezpieczenstwa i uniknigcia
grupowania si¢ 0sob.

* W danym dniu podreczniki zwraca wyznaczona klasa, w wyznaczonych
godzinach.

6. Procedura odbioru podrecznikow:

* Rodzic/uczen podaje wychowawcy oraz bibliotekarzowi dane czytelnika: imig,
nazwisko, klas¢ oraz numer inwentarzowy podrgcznikow. Wraz z wychowawca
sprawdza zgodno$¢ numeréw we wszystkich podrecznikach, a nastepnie oddaje je
bibliotekarzowi. Nauczyciel bibliotekarz sprawdza stan konta czytelnika, udziela
informacji, czy wszystkie ksigzki zostaly zwrdocone.

* Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwroconych podrgcznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia
rodzic zobowigzany jest do odkupienia podrecznika, 0 czym zostanie
poinformowany przez wychowawce poprzez dziennik elektroniczny.

Procedura oparta o wytyczne Biblioteki Narodowej oraz Ministerstwa Zdrowia.



7. Harmonogram zwrotu podrecznikow:

22 czerwca 2020 (poniedzialek)

KLASY 1-5:
kl. 1 - 22 czerwca (poniedzialek) od godz. 9.00 wg numerdw w dzienniku (odczytuje
wychowawca)+ jezyk angielski;

kl. 2 - 22 czerwca (poniedzialek) od godz. 10.00 wg numerdéw w dzienniku+ jezyk

angielski;

kl. 3 - 22 czerwca (poniedzialek) od godz. 11.00 wg numeréw w dzienniku+ jezyk
angielski;

kl. 4 - 22 czerwca (poniedzialek) od godz. 12.00 wg numeréw
w dzienniku;

Komplet w klasie czwartej obejmuje 11 podrecznikow: jez. polski (2 podreczniki),
przyroda, historia, matematyka cz.1, matematyka cz.2, informatyka, muzyka,
plastyka, zajecia techniczne, jez. angielski.

kl. 5- 22 czerwca (poniedzialek) od godz. 13.00 do godz. 14.00

Wg numerow w dzienniku;

Komplet w klasie pigtej obejmuje 11 podrecznikow: jez. polski (2 podreczniki),
biologia, geografia, historia, matematyka cz.1, matematyka cz.2, informatyka,
muzyka, zajecia techniczne, jez. angielski.

23 czerwca 2020 (wtorek)

KLASY 6-8:

kl. 6 - 23 czerwca (wtorek) od godz. 9.00 wg numeréw w dzienniku;

Komplet w klasie szostej obejmuje 11 podrecznikow: jez. polski (2 podreczniki),
biologia, geografia, historia, matematyka cz.1, matematyka cz.2, informatyka,
muzyka, zajecia techniczne, jez. angielski.

kl. 7 - 23 czerwca (wtorek) od godz. 11.00 wg numerow w dzienniku;

Komplet w klasie sid6dmej obejmuje 12 podrecznikow: jez. polski, biologia, geografia,
historia, matematyka, chemia, fizyka, informatyka, muzyka, plastyka, jez. angielski,
Jjez. niemiecki.



kl. 8 - 23 czerwca (wtorek) od godz. 12.30 do godz. 14.00

Wg numerow w dzienniku

Komplet w klasie 6smej obejmuje 12 podrecznikow: jez. polski, biologia, geografia,
historia, matematyka, chemia, fizyka, informatyka, jez. angielski, jez. niemiecki,
WQOS, EDB.



